Formell Informell

Anrede: Sehr geehrte Frau ..., Sehr geehrter Herr ..., Sehr Anrede: Liebe ..., Lieber ..., Hallo..., Hi ..., ...
geehrte Damen und Herren, Guten Tag ..., ...

Einleitung: Ich bedanke mich herzlich fiir Ihre Nachricht Einleitung: Wie geht es dir?, Ich hoffe, es geht dir gut...,
bezliglich ..., Ich melde mich bei lhnen, um ..., ... Vielen Dank fur deinen Brief., ...
Schlusssatz: Ich hoffe, bald von lhnen zu héren, Ich freue Schlusssatz: Ich freue mich auf deine Antwort, Bis bald, ...

mich Uber eine baldige Antwort.,...

Grufformel: Mit freundlichen GriiRen ..., Gruliformel: Liebe Grilke, Beste Grile, ...
Hochachtungsvoll..., ...
Unterschrift: [Vorname] [Nachname] Unterschrift: Dein_e [Vorname]
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